П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ АНДРОПОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

19 сентября 2023 г.      с. Курсавка               № 604

[bookmark: _GoBack]Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Андроповского муниципального округа Ставропольского края государственной услуги «Обучение по адаптированным образовательным программам на дому детей-инвалидов, которые по состоянию здоровья не имеют возможности получать воспитание и обучение в государственных образовательных организациях Ставропольского края и муниципальных образовательных организациях, реализующих программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг», Приказом министерства образования и молодёжной политики Ставропольского края от 17 декабря 2014 года №1390-пр «Об утвержденииТипового административного регламента предоставления органами местного самоуправления муниципальных округов и городских округов Ставропольского края государственной услуги «Обучение по адаптированными образовательными программами на дому детей-инвалидов,которые по состоянию здоровья не имеют возможности получать воспитание и обучение в государственных образовательных организациях Ставропольского края и муниципальных образовательных организациях, реализующих программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования» администрация Андроповского муниципального округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламентпредоставления администрацией Андроповского муниципального округа Ставропольского края государственной услуги «Обучение по адаптированным образовательным программам на дому детей-инвалидов, которые по состоянию здоровья не имеют возможности получать воспитание и обучение в государственных образовательных организациях Ставропольского края и муниципальных образовательных организациях, реализующих программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования».

2. Отделу образования администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края обеспечить выполнение настоящего административного регламента.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.



Глава 
Андроповского муниципального округа 
Ставропольского края                             Н.А.Бобрышева
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УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
Андроповского муниципального округа
Ставропольского края
от 19 сентября 2023 г. № 604


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Андроповского муниципального округа Ставропольского края государственной услуги «Обучение по адаптированным образовательным программам на дому детей-инвалидов, которые по состоянию здоровья не имеют возможности получать воспитание и обучение в государственных образовательных организациях Ставропольского края и муниципальных образовательных организациях, реализующих программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент предоставленияадминистрацией Андроповского муниципального округа Ставропольского края государственной услуги «Обучение по адаптированнымобразовательным программам на дому детей-инвалидов, которые по состоянию здоровья не имеют возможности получать воспитание и обучение в государственных образовательных организациях Ставропольского края и муниципальных образовательных организациях, реализующих программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования» (далее соответственно – регламент, государственная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления государственной услуги, определяет порядок, последовательность и сроки выполнения действий (административных процедур) предоставления государственной услуги, а также формы контроля за исполнением настоящего регламента и досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений (действий) органов местного самоуправления и их должностных лиц.
1.2. Заявителем является один из родителей (законных представителей) ребенка в возрасте от 2 месяцев до 18 лет.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги.
Информация о порядке предоставления государственной услуги предоставляется любым заинтересованным лицам:
1) посредством опубликования в установленном порядке нормативных правовых актов Ставропольского края и администрации Андроповского муниципального округа, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги, в том числе путем размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Отдела образования администрации Андроповского муниципального округа, а также путем личного консультирования заинтересованных лиц по адресу:Ставропольский край, Андроповский район, с. Курсавка, ул. Красная, д. 36, график работы: с 08.00 до 17.00 часов, обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00 часов;
2) посредством размещения утвержденного регламента на стенде;
3) с использованием средств телефонной связи, а также при устном и письменном обращении;
4) через федеральную государственную информационную систему«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Адрес администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края: 357070 Ставропольский край, Андроповский район, село Курсавка, ул. Красная, дом 24.
Адрес Отдела образования администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края: 357070 Ставропольский край, Андроповский район, село Курсавка, ул. Красная, дом 36.
Телефон для справок в администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края:	8(86556)6-22-12, факс 8(86556)6-22-15.
Телефоны для справок в Отделе образования администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края: 8(86556)6-14-12, факс – 8(86556)6-31-04.
Официальный сайт администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края в сети Интернет: http://www.andropovskiy.ru. 
Адрес электронной почты администрации Андроповскогомуниципального округа Ставропольского края–andropokrug@yandex.ru.
Адрес электронной почты Отдела образования администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края–androp-rono@mail.ru.
1.3.1.	Порядок получения консультаций по процедуре предоставления государственной услуги.
1.3.1.1.	Получение заявителями информации по процедуре предоставления государственной услуги осуществляется путем индивидуального и публичного информирования. Информирование о процедуре предоставления государственной услуги осуществляется в устной и письменной форме.
1.3.1.2.	Индивидуальное устное информирование по процедуре предоставления государственной услуги осуществляется должностными лицами Отдела образования администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края ответственными за предоставление государственной услуги (далее – должностное лицо), при обращении заявителей лично или по телефону.
1.3.1.3.	Индивидуальное письменное информирование по процедуре предоставления государственной услуги осуществляется должностными лицами, ответственными за предоставление государственной услуги, при обращении заявителей путем почтовых или электронных отправлений.
Ответ на обращение дается в простой, четкой и понятной форме в письменном виде с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, инициалов и номера телефона должностного лица, оформившего письменный ответ.
1.3.1.4.	Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее – СМИ).
1.3.1.5.	Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в печатных СМИ, включая интернет-сайты, а также – оформления информационных стендов.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
2.1.	Наименование государственной услуги: «Обучение поадаптированным образовательным программам на дому детей-инвалидов, которые по состоянию здоровья не имеют возможности получать воспитание и обучение в государственных образовательных организациях Ставропольского края и муниципальных образовательных организациях, реализующих программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования».
2.2.	Организация предоставления государственной услуги обеспечивается Отделом образования администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края (далее – Отдел образования).
При предоставлении государственной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный Правительством Ставропольского края. В предоставлении государственной услуги участвуют образовательные организации.
Предоставление государственной услуги осуществляется непосредственно образовательной организацией, которая обеспечивает детей-инвалидов педагогическими работниками, оказывает методическую и консультативную помощь, необходимую для освоения общеобразовательных программ дошкольного образования.
2.3.	Описание результата предоставления услуги
Конечными результатами предоставления государственной услуги являются:
1) зачисление ребенка-инвалида в образовательную организацию на воспитание и обучение на дому;
2) отказ в зачислении ребенка-инвалида в образовательную организацию на воспитание и обучение на дому.
Конечным результатом предоставления государственной услуги при организации воспитания и обучения детей-инвалидов на дому родителями (законными представителями) самостоятельно является предоставление заявителю компенсации затрат на эти цели либо отказ в ее предоставлении.
2.4.	Срок предоставления государственной услуги
Государственная услуга предоставляется в течение 15 рабочих дней со дня регистрации документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента.
2.5.	Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Ставропольского края, регулирующих предоставление государственной услуги, размещен на официальном сайте министерства образования Ставропольского края httg://stavminobr.ru в разделе: деятельность/ Государственные услуги (функции) / в Федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» gosuslugi.ru. на региональном портале, а также на официальном сайте Отдела образования администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края.
2.6.	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявления, и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением услуги приводятся в приложении 2 к Административному регламенту).
Родителями (законными представителями) в Отдел образования администрации Андроповского муниципального округа представляются лично следующие документы:
1) заявление одного из родителей (законных представителей) об осуществлении воспитания и обучения ребенка-инвалида на дому;
2) свидетельство о рождении ребенка (подлинник и копия);
3) паспорт одного из родителей (законных представителей) (подлинник и копия);
4) заключение медицинской организации Ставропольского края (подлинник и копия);
5) индивидуальная программа реабилитации ребенка-инвалида (подлинник и копия).
2.7.	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги, которые находятся в распоряжении иных организаций, участвующих в предоставлении услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления.
Не имеется.
Отдел образования самоуправления не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении, государственных органов,предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственныхгосударственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.8.	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги.
Основанием для отказа в приеме документов должностными лицами для получения услуги является:
1) предоставление документов, оформленных ненадлежащим образом;
2) отсутствие у заявителя документов, установленных п. 2.6 регламента;
3) отсутствие оформленного в установленном порядке документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя.
2.9.	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении услуги
Основанием для отказа в предоставлении услуги должностными лицами является:
1) истечение срока инвалидности, установленного в представленных документах;
2) отсутствие в индивидуальной программе реабилитации ребенка- инвалида подтверждения необходимости индивидуального обучения ребенка-инвалида на дому;
3) предоставление документов, содержащих недостоверные сведения.
Основания для приостановления государственной услуги отсутствуют.
2.10.	Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) иными организациями, участвующими в предоставлении услуги, отсутствует.
2.11.	Государственная пошлина или иная плата за предоставление услуги не установлена.
Услуга предоставляется на безвозмездной основе.
В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления государственной услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица,  плата с заявителя не взымается.
2.12.	Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы.
Нет.
2.13.	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги, и при получении результата предоставления таких услуг, при подаче запроса о предоставлении услуги в Отдел образования не может быть более 15 минут.
2.14.	Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги, в том числе в электронной форме, в Отделе образования не может быть более 15 минут.
Заявление о предоставлении государственной услуги, поступившее от заявителя, регистрируется должностным лицом в день поступления в соответствующих журналах.
2.15.	Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставлении услуги:
2.15.1.	Требования к помещениям Отдела образования, в которых
предоставляется услуга, к местам ожидания и приема заявителей:
Здание, в котором расположен Отдел образования, оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение.
Вход в здание Отдела образования должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование организации, осуществляющей предоставление государственной услуги.
В местах ожидания должны быть созданы комфортные условия для родителей (законных представителей).
Прием заявлений осуществляется помещениях, оборудованных информационными табличками (вывесками) с указанием:
1) фамилии, имени, отчества сотрудника Отдела образования;
2) графика работы сотрудника Отдела образования с указанием времени перерыва на обед.
Рабочее место должностного лица оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствами.
2.15.2.	Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации в Отделе образования.
В Отделе образования и образовательных организациях оформляются информационные стенды для родителей (законных представителей) ребенка, которые могут размещаться в коридорах, холлах.
На стендах Отдела образования размещается следующая информация о государственной услуге:
1) адрес электронного интернет-сайта Отдела образования, где заявитель может получить полную информацию о государственной услуге;
2) адрес, телефон и график (режим) работы должностного лица, оказывающего государственную услугу;
3) перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
2.16.	Показатели доступности и качества услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении  государственной услуги их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
2.16.1. Показателями доступности предоставления государственной услуги являются:
1) Возможность получать необходимую информацию и консультации, касающиеся рассмотрения документов, указанных в п.2.6. настоящего Административного регламента.
2) Беспрепятственный доступ к месту предоставления государственной услуги для маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников.
3) Дублирование для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
4) Возможность обращения за получением государственной услуги в многофункциональный центр.
2.16.2.	Качество предоставления государственной услуги характеризуется:
1) своевременностью предоставления услуги;
2) отсутствием обоснованных жалоб на действия (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление услуги.
2.17.	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.
При предоставлении государственной услуги обеспечивается возможность заявителя с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» через официальный сайт Отдела образования http://www.androp-rono.ru, федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru)и государственную информационную систему Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» (www.26gosuslugi.ru).
Заявитель имеет возможность оформить все необходимые документы в удобном для него месте для подачи в организацию, предоставляющую государственную услугу.
Предоставление заявителям государственной услуги может быть организовано в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в соответствии с соглашениями о взаимодействии с органами местногосамоуправления, определяющими порядок, условия	и правилавзаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг.
При предоставлении государственных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг специалистами многофункциональных центров могут быть в соответствии с настоящим Административным регламентом осуществляться следующие функции:
1) информирование и консультирование заявителей	по вопросупредоставления государственной услуги;
2) прием запроса и документов в соответствии с настоящим Административным регламентом и передача их в организации для исполнения.
2.18.	Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и ошибок.
В случае, если в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителям выявлена опечатка или ошибка, он вправе обратиться в Отдел образования с заявлением об исправлении технической ошибки в полученном документе (приложение 3 к Административному регламенту) и приложением документа, содержащего техническую ошибку. Заявление может быть подано заявителем в Отдел образования одним из следующих способов:
1) лично;
2) через законного представителя;
3) почтой;
4) по электронной почте.
Также заявление о выявленных опечатках и (или) ошибках может быть подано в МФЦ заявителем лично или через законного представителя, а также в электронной форме через Единый или Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций), при наличии технической возможности.
Специалист Отдела образования рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.
В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист Отдел образования, осуществляет исправление и выдачу (направление) заявителю исправленного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в срок, не превышающийЗ (трех) рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.
Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
Основания для отказа в исправлении опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:
обращение ненадлежащего лица с заявлением об исправлении технической ошибки в полученном документе;
истечение срока действия документа, имеющего опечатки и ошибки.
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, специалист Отдела направляет уведомление заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.
2.19.	Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.
В случае, если документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, утерян или испорчен, заявитель вправе обратиться в Отдел образования с заявлением о выдаче дубликата (копии) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, (приложение 4 к Административному регламенту),в случае наличия, приложив испорченный документ. Заявление может быть подано заявителем в Отдел образования одним из следующих способов: 
1) лично;
2) через законного представителя; 
3) почтой;
4) по электронной почте.
Также заявление о выдаче дубликата (копии) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, может быть подано в МФЦ заявителем лично или через законного представителя, а также в электронной форме через Единый или Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций), при наличии технической возможности.
Специалист Отдела образования, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.
В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, специалист Отдела образования, осуществляет подготовку дубликата (копии) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, с проставлением отметки «дубликат» и выдачу (направление) заявителю исправленного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в срок, не превышающий3 (трех) рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.
Выдача дубликата (копии) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется без взимания платы.
Основания для отказа в выдаче дубликата (копии) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги:
1) обращение ненадлежащего лица с заявлением о выдаче дубликата (копии) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 
2) истечение срока действия документа, указанного в заявлении на выдачу дубликата (копии).
В случае наличия оснований для отказа в выдаче дубликата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, специалист Отдела образования направляет уведомление заявителю об отказе в выдаче дубликата в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.
2.20.	Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.
Заявитель вправе обратиться в Отдел образования с заявлением об оставлении запроса без рассмотрения с указанием причины (приложение 5 к Административному регламенту). Заявление может быть подано заявителем в Отдел образования одним из следующих способов:
1) лично;
2) через законного представителя;
3) почтой;
4) по электронной почте.
Также заявление о выдаче дубликата (копии) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, может быть подано в МФЦ заявителем лично или через законного представителя, а также в электронной форме через Единый или Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций), при наличии технической возможности.
Специалист Отдела образования,	рассматривает заявление,представленноезаявителем, и направляет заявителю уведомление о прекращении процедуры предоставления муниципальной услуги и оставлении запроса без рассмотрения в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.
Иных требований, учитывающих особенности	предоставления
муниципальной услуги и особенности предоставления услуги в электронной форме, нет.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ
3.1.	Предоставление административной процедуры состоит из следующих административных процедур:
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления услуги;
принятие решения о возможности (невозможности) предоставления государственной услуги;
уведомление заявителя о принятом решении.
3.2.	Описание административных процедур.
3.2.1.	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления услуги.
3.2.1.1.	Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Отдел образования.
3.2.1.2.	Должностное лицо Отдела образования, ответственное за прием документов, устанавливает предмет обращения, осуществляет прием заявления и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, удостоверяется в правильности заполнения заявления.
Срок выполнения административной процедуры по приему документов составляет 15 минут.
3.2.1.3.	При представлении всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, должностное лицо принимает документы для рассмотрения вопроса оказания государственной услуги заявителю.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов либо несоответствия представленных документов установленным требованиям, должностное лицо уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема документов, проводит с ним разъяснительную работу со ссылкой на действующее законодательство, а также объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
3.2.1.4.	Результатом административной процедуры является прием должностным лицом заявления и документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, или отказ в приеме документов и возврат их заявителю по основаниям, указанным в пункте 2.8.
3.2.1.5.	Результат выполнения	административной процедурыфиксируется должностным лицом в журнале приема документов.
3.2.2.	Принятие решения о	возможности (невозможности)предоставления государственной услуги.
3.2.2.1.	Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о возможности (невозможности) предоставления государственной услуги является поступление документов должностному лицу Отдела образования.
3.2.2.2.	Должностное лицо проводит экспертизу поступивших документов на возможность рассмотрения вопроса предоставления государственной услуги.
3.2.2.3.	Критерием принятия решения об оказании государственной услуги является наличие заявления и полного пакета документов, указанных в пункте 2.6, с рекомендациями органов здравоохранения о необходимости организации воспитания и обучения ребенка-инвалида на дому.
Срок выполнения административной процедуры по принятию решения о возможности (невозможности) предоставления государственной услуги не должен превышать десяти дней со дня поступления заявления и пакета документов.
3.2.2.4.	Результат административной процедуры:
1) принятие решения о зачислении (или об отказе в зачислении) ребенка- инвалида в образовательную организацию на воспитание и обучение на дому;
2) принятие решения о начислении (или об отказе в начислении) ежемесячной компенсации затрат родителей (законных представителей) навоспитание и обучение детей-инвалидов на дому, осуществляемое самостоятельно.
3.2.2.5.	Отделом образования выдается родителям (законным представителям) направление (путевка), на основании которого ребенок зачисляется в образовательную организацию для организации воспитания и обучения на дому.
3.2.3.	Уведомление заявителя о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за предоставление государственной услуги, подписанного руководителем органа, уполномоченного на предоставление государственной услуги, уведомления о предоставлении государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной услуги.
Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, в течение 1 рабочего дня организует выдачу заявителю письменного уведомления о предоставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении государственной услуги лично заявителю, либо направляет их по почте, либо по электронной почте, если заявитель при подаче заявления указал ее адрес.
В случае получения заявителем результата предоставления государственной услуги лично, при получении уведомления заявитель расписывается и ставит дату получения на копии уведомления, которая остается в организации, уполномоченной на предоставление государственной услуги.
Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 1 рабочий день.
3.3.	Последовательность административных действий (процедур) предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах:
1)	консультирование Заявителя по вопросу предоставления государственной услуги;
2)	прием и регистрация документов заявителя;
3)	передача документов заявителя в уполномоченный орган.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1.	Текущий контроль.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, и принятием решений должностными лицами осуществляется руководителем органа местного самоуправления или заместителем руководителя. Контроль осуществляется путем проведения проверок, запросов необходимых документов и информации о предоставлении государственной услуги, предусмотренныхзаконодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края.
4.2.	Проверки полноты и качества предоставления государственной услуги могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным планом деятельности Отдела образования, образовательной организации.
Внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях обращений заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц Отдела образования.
4.3.	Ответственность должностных лиц
Ответственность за своевременное и качественное предоставление государственной услуги и несвоевременное принятие решений при предоставлении государственной услуги возлагается на руководителя органа местного самоуправления.
Должностные лица органа местного самоуправления несут персональную ответственность, закрепленную в их должностных регламентах, за:
1) соблюдение сроков исполнения административных процедур;
2) соответствие результатов административных процедур требованиям законодательства;
3) достоверность предоставленной ими информации.
4.4.	Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
Контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется в порядке и формах, установленных законодательством Российской Федерации.
Граждане, их объединения и организации могут осуществлять контроль предоставления государственной услуги путем получения информации о ней посредством телефонной связи, по письменным обращениям, по электронной почте, на официальном сайте органа местного самоуправления, посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
5.1.	Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, предоставляющего государственную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников, участвующих в предоставлении государственной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.
Рассмотрение жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ, организаций, указанных в части 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их должностных лиц, работников, принятие (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги, осуществляется в устанавливаемом ими порядке.
5.2.	Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1)	нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;
2)	нарушение срока предоставления государственной услуги;
3)	требование у заявителя документов, не предусмотренныхнормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми	актами	Ставропольского	края	для	предоставлениягосударственной услуги;
4)	отказ в приеме документов, представление которых предусмотренонормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми	актами	Ставропольского	края	дляпредоставлениягосударственной услуги, у заявителя;
5)	отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края;
6)	затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы;
7)	отказ органа местного самоуправления, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
10) требование у заявителя при предоставлении государственной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.3.	Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не установлено.
В удовлетворении жалобы органы местного самоуправления отказывает в случае, если жалоба признана необоснованной.
В случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, гражданского служащего, а также членов его семьи, на жалобу не дается ответ по существу поставленных в ней вопросов и в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю по адресу электронной почты (при наличии) и почтовому адресу, указанным в жалобе, о недопустимости злоупотребления правом на обращение.
В случае если текст не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в орган, предоставляющий государственную услугу, и его должностному лицу, гражданскому служащему, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
5.4.	Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя.
Заявитель может подать жалобу:
лично в орган местного самоуправления;
в письменной форме путем направления почтовых отправлений в орган местного самоуправления;
в электронном виде посредством использования:
официального сайта органа местного самоуправления в сети «Интернет»;
Единого портала (www.gosuslugi.ru);
регионального портала (www.26gosuslugi.ru);
[bookmark: Par460]портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее - система досудебного обжалования).
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены:
[bookmark: Par465]1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность;
[bookmark: Par466]2) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
В случае подачи заявителем жалобы в электронном виде документы, предусмотренные подпунктами 1 - 2 абзаца тринадцатого пункта 5.4 Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
Жалоба должна содержать:
наименование органа местного самоуправления, фамилию, имя, отчество (при наличии) и должность должностного лица, муниципального служащего, замещающих должность в органе местного самоуправления, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется способом, указанным в абзаце девятом пункта 5.4 Административного регламента);
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, его должностного лица, муниципального служащего;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоуправления, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5.	Право заявителя на получение информации и документов,необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для рассмотрения и обоснования жалобы.
При желании заявителя обжаловать действие или бездействие должностного лица органа местного самоуправления последний обязан сообщить свои фамилию, имя, отчество и должность, и фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.
Орган местного самоуправления, предоставляющий государственную услугу, обеспечивает:
информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, его должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления государственных услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале (www.gosuslugi.ru);
оснащение мест приема жалоб стульями, кресельными секциями и столами (стойками);
консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, его должностных лиц, муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;
5.6. Жалобы на действия (бездействие), а также на решения должностных лиц, муниципальных служащих органа местного самоуправления подаются руководителю органа местного самоуправления, предоставляющего государственную услугу.
5.7. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалобе присваивается регистрационный номер в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, его должностных лиц, муниципальных служащих. Форма и порядок ведения журнала определяются органом местного самоуправления. Жалоба рассматривается должностным лицом органа местного самоуправления, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом местного самоуправления, а в случае обжалования отказа органа местного самоуправления, его должностного лица, муниципального служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае если принятие решения по жалобе заявителя не входит в компетенцию органа местного самоуправления, в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы орган местного самоуправления направляет ее в уполномоченный на рассмотрение орган и информирует заявителя о перенаправлении жалобы в письменной форме.
5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган местного самоуправления, предоставляющий государственную услугу, принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу;
отказывает в удовлетворении жалобы.
При удовлетворении жалобы орган местного самоуправления, предоставляющий государственную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата государственной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае если жалоба была направлена способом, указанным в абзаце девятом пункта 5.4 Административного регламента, ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной услуги.
В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
В ответе по результатам рассмотрения жалобы указывается:
1) наименование органа местного самоуправления, должность, фамилия, имя, отчество должностного лица органа местного самоуправления, принявшего решение по жалобе;
2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем органа местного самоуправления, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
3) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;
7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
Ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом органа местного самоуправления, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб.
Ответ о результатах рассмотрения жалобы в электронном виде подписывается электронной подписью должностного лица, уполномоченного на рассмотрение жалобы, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.
5.9. Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала и регионального портала 
Информирование заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется при личном приеме, по телефону, на официальном сайте От-дела, Едином портале и региональном портале. 
5.10. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих 
Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, его должностных лиц, муниципальных служащих регулируется:
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 года № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников»;
постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;
постановление Правительства Ставропольского края от 22 ноября 2013 года № 428-п «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рас-смотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнитель-ной власти Ставропольского края, предоставляющих государственные услуги, и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Ставропольского края, многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае и их работников»;
постановление администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края от 11 июня 2021 г. № 415 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края и их должностных лиц, муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников при предоставлении государственных и (или) муниципальных услуг».
5.11. Размещение информации на Едином портале и региональном портале
Информация, указанная в разделе V Административного регламента, подлежит обязательному размещению на Едином портале и региональном портале.
5.12. Блок-схема предоставления государственной услуги приводится в приложении 1 к Административному регламенту.



___________________


Приложение 1

административному регламенту предоставления
государственной услуги «Обучение по
адаптированным образовательным программам на
дому детей-инвалидов, которые по состоянию
здоровья не имеют возможности получать
воспитание и обучение в государственных
образовательных организациях Ставропольского
края и муниципальных образовательных
организациях, реализующих программы
дошкольного, начального общего, основного
общего, среднего общего образования»


БЛОК-СХЕМА

предоставления администрацией Андроповского муниципального округа Ставропольского края государственнойуслуги «Обучение по адаптированным образовательнымпрограммам на дому детей-инвалидов,которые по состоянию здоровья не имеют возможности получатьвоспитание и обучение в государственных образовательныхорганизациях ставропольского края и муниципальныхобразовательных организациях, реализующих программыдошкольного, начального общего, основного общего, среднегообщего образования»


 (
Обращение заявителя в Отдел образования
о предоставлении государственной услуги
)



 (
Прием и регистрация заявления и документов,
необходимых
 для предоставления государственной услуги
)



 (
Принятие решения о возможности (невозможности) предоставления государственной услуги
)



 (
Уведомление заявителя о принятом решении
)



______________



Приложение 2

к административному регламенту предоставления
государственной услуги «Обучение по
адаптированным образовательным
программам на дому детей-инвалидов, которые по
состоянию здоровья не имеют возможности
получать воспитание и обучение в
государственных образовательных
организациях Ставропольского края и
муниципальных образовательных организациях,
реализующих программы дошкольного,
начального общего, основного общего, среднего
общего образования»


ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

на имя руководителя Отдела образования
для организации работы по обучению
ребенка-инвалида на дому

Руководителю
________________________________
________________________________
(наименование органа управления образованием 
                                                                                                   администрации муниципального округа)

_____________________________________________
                                                                                                      (Ф.И.О. руководителя Отдела образования)

__________________________________________________
(Ф.И.О. родителей (законных представителей))


заявление

Прошу организовать работу по обучению ребенка-инвалида (Ф.И.О., годрождения) на дому с (указывается дата) сотрудниками __________________________________________________________________.
наименование образовательной организации






_________________ _________________
(дата)(подпись родителя
 /законного представителя)



Приложение 3

административному регламенту предоставления
государственной услуги «Обучение по
адаптированным образовательным программам на
дому детей-инвалидов, которые по состоянию
здоровья не имеют возможности получать
воспитание и обучение в государственных
образовательных организациях Ставропольского
края и муниципальных образовательных
организациях, реализующих программы
дошкольного, начального общего, основного
общего, среднего общего образования»

Примерная форма заявления об исправлении технических ошибок вдокументе.

	От______________________________________________________________________
Проживающего по адресу:______________
                 _____________________________________	
	Документ, удостоверяющий личность:____
_____________________________________
Телефон:_____________________________
E-mail:_______________________________




заявление

Прошу исправить техническую ошибку, допущенную в ранее выданном _________________от_________________следующие опечатки 
(наименование документа)(дата выдачи документа)
(ошибки):______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	
Приложение: ______________________________________________________
(указать прилагаемые документы)





_________________                                                                                                                _________________
(дата)(подпись)



Приложение 4

к административному регламенту предоставления
государственной услуги «Обучение по
адаптированным образовательным программам на
дому детей-инвалидов, которые по состоянию здоровья
не имеют возможности получать воспитание и
обучение в государственных образовательных
организациях Ставропольского края и муниципальных
образовательных организациях, реализующих
программы дошкольного, начального
общего, основного общего, среднего общего
образования»


Примерная форма заявления о выдаче дубликата (копии) документа.

	От______________________________________________________________________
Проживающего по адресу:______________
                 _____________________________________	
	Документ, удостоверяющий личность:____
_____________________________________
Телефон:_____________________________
E-mail:_______________________________




заявление

Прошу выдать дубликат/копию документа________________________________________________________.	





_________________                                                                                                                _________________
           (дата)(подпись)











Приложение 5

административному регламенту предоставления
государственной услуги «Обучение по
адаптированным образовательным программам на
дому детей-инвалидов, которые по состоянию
здоровья не имеют возможности получать
воспитание и обучение в государственных
образовательных организациях Ставропольского
края и муниципальных образовательных
организациях, реализующих программы
дошкольного, начального общего, основного
общего, среднего общего образования»

Примерная форма заявления об оставлении запроса без рассмотрения.

	От______________________________________________________________________
Проживающего по адресу:______________
                 _____________________________________	
	Документ, удостоверяющий личность:____
_____________________________________
Телефон:_____________________________
E-mail:_______________________________




заявление

Прошу оставить без рассмотрения заявлениепо причине_____________________________________________________________________________________________________________________________.





_________________                                                                                                                _________________
           (дата)(подпись)



__________________
